Struktiirl

REGNSKAP OG L@NN FOR BIRKENES OG LILLESAND KOMMUNER

Visma.net Expense — reiseregning, tapt
arbeidsfortjeneste og mgtegodtgjgrelse

Visma.net Expense er en webbasert tjeneste der man kan registrere
kjgregodgj@relse, diett og utlegg. Under utlegg kan man ogsa registrere tapt
arbeidsfortjeneste og mgtegodtgjgrelse.

Du kan logge deg inn med a bruke denne adressen: https://signin.visma.net
Vi anbefaler a bruke webside, og ikke appen for best brukervennlighet.

Brukernavn er som standard din kommunale adresse. Ved palogging f@érste gang
kan du be om nytt passord, ved glemt passord funksjonen. Du vil da motta en
epost til din kommunale epost. Hvis du trenger hjelp til 3 aktivere din kommunale
epost, ma du ta kontakt med IT-tjenesten.

Reiseregningen du fgrer blir sendt videre til attestasjon (godkjenning). Nar

godkjenner har gatt igjiennom reiseregningen og godkjent blir den sendt videre til leder for anvisning. Etter godkjenning blir den hentet inn i
Innssystemet og utbetalt ved ordinzer lgnnskjgring.

Blir det oppdaget feil i reiseregningen vil den bli sendt i retur for korrigering, den det gjelder vil da motta et varsel pa kommunal epost.

Strukturl har systemansvar for Visma Expense, sa ta kontakt om det skulle vaere spgrsmal om palogging eller bruk.

post@strukturl.no

TIf: 905 71 111


https://signin.visma.net/
mailto:post@struktur1.no

Registrering av mgtegodtgj@ring

Opprett reiseregningen ved Opprett ny

Visma.nek Expense Oversikt Tilleggstjenester Rapporter Innstillinger

+ Opprett ny

Gi reiseregningen et navn og sjekk at det er stilling som folkevalgt som ligger inne under Stilling.

| &

Opprett ny

Metegodtgjering utvalg hest ZDZj

Unnga tekst med sensitiv data.

Kostnadsfordeling
#Stilling *0rganisasjonsenhet

| @ | &

Ansvar Funksjon Prosjekt Objekt
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Splitte kostnadsbaerere
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Velg Legg til utlegg

Oversikt Tilleggstjenes|

Visma.net Expense

RE

Ikke sendt

s

Beskrivelse av reiseregning

Metegodtgjering utvalg hest 2023 ¢

stilling Organisasjonsenhet
Ansvar Funksjon Prosjekt
Ikke valgt
Objekt
Ikke vaigt
+ Leggtil utlegg ‘ ‘ + Leggtil kjering ‘ ‘ + Legg til reise/diett

Fyll ut alle felter og legg til. Lag en linje pr dato og pr mgte.

Legg til utlegg

Vedlegg | Leggved il
*Kjepsdato ‘ 01.10.2023
“Type utlegg | Folkevalgt motegodtgjering hovedorganer/... v |

*Antall ‘ 100 |
“Belop 103800 || NOK =]
*Formal Bystyret 01.10.23

() utlegg utenlands

O Angi kostnadsbarere

|

Lukk

Sammendrag

Trekkpliktig 0,00 NOK
Trekkfritt 0,00 NOK
Totalt 0,00 NOK

+ kommentar eller dokumenter)

Send til godkjenning

‘ W St ‘

| @ Lagre til senere

Velg riktig utleggstype og sats etter hvilket mgte du har deltatt pa

ag ag
Vedlegg | Leggvedfil

*Kjopsdato ‘ 01.10.2023
*Type utlegg Folkevalgt metegodtgjering hovedorganers... v

- Velg utleggstype -
Bompenger
Buss

*Antall

Ferge / Bat

Flvbillett

Folkevalgt metegodtgjering hovedorganer/utvalg (1 038 kr)
Folkevalgt metegodtgjering ledertillegg rad/andre meter (208 kr)
Folkevalgt metegodtgjering rad/andre mater (415 kr)
Folkevalgt tapt arbeidsfortjeneste

Frokost hotell

Frokost overnatting - mva 25%

Maltid

Overnatting

Parkering

Stettekontakt lenn (187 kr timen)

Stottekontakt lerdags- og sendagstillegg

Stettekontakt utgiftsdekning

Taxi

Tog

*Belep

*Formal
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Registrering av tapt arbeidsfortjeneste

Bruk Legg til utlegg
r

Leqgq til utlegg

Vedlegg | Legg ved fil

*Kjapsdato | 01.10.2023 |
*Type utlegg | Folkevalgt tapt arbeidsfortjeneste v |
*Belap | 3000,00 H NOK =] |
*Formal Tapt arbeidsfortjeneste ifom Bystyret 01.10.23

() utlegg utenlands

() Angi kostnadsbaerere

Under vedlegg lastes bekreftelse fra arbeidsgiver pa tapt lgnn.
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Nar du er ferdig, og har registrert alt sjekker du igjennom og trykker Send til godkjenning

Visma.net Expense ~ Oversikt  Tilleggstjenester ~ Rapporter  Innskillinger

Ikke sendt Beskrivelse av reiseregning Datoer
@ Mgtegodtgjering utvalg hgst 2023 ¢ 1 oktober
Stilling Crganisasjonsenhet
Ansvar Funksjon Prosjekt
lkke valgt
Objekt
lkke valgt
+ Leggtil utlegg ‘ ‘ + Leggtil kjering ‘ ‘ + Legg til reise/diett
Okt Folkevalgt tegodtgjering hoved futvalg (1 038 k)
olkevalgt metegodigjering hovedorganer/utvalg r =
01 & Bystyret 01.10.23 1038000k O & W~
2023
okt Folkevalgt tapt arbeidsfortjenest
olkevalgt tapt arbeidsfortjeneste =
01 G step ! 3000000k O & W~

023 Tapt arbeidsfortjeneste ifbm Bystyret 01.10.23

Sammendrag

G 2utlegg 4038,00 NOK
Trekkpliktig 0,00 NOK
Trekkfritt 4 038,00 NOK
Totalt 4 038,00 NOK

+ kommentar eller dokument{er)

<Z] send til godkjenning

‘ @ Lagre til senere

‘ Ty slett ‘




